Wiescher Vereins-Software

Teilnehmerverwaltung

Programmbeschreibung

Kurzbeschreibung:

Das Programm dient zur Verwaltung von Veranstaltungen wie Freizeiten und Lehrgéangen,
Internationale Begeghungen etc. Innerhalb eines Veranstaltungsjahres ist eine
Unterteilung in verschiedene Kategorien mdoglich, z.B. Sommer- und Winterfreizeiten
oder verschiedene Lehrgangsarten. Anmeldungen von Teilnehmern kénnen bequem
erfaBt werden. Die Erstellung von Teilnehmerlisten, Anschreiben, Zustiegs- und
ZuschuBlisten ist leicht moglich. Eingehende Anzahlungen und Teilnehmergebiihren
werden in einer Zahlungsibersicht kontrolliert. Bei der Durchfiihrung von
Jugendfreizeiten GUbernimmt die Software nahezu alle Formalitaten zur Beantragung von
Zuschissen.

Uber eine Internet-Schnittstelle ist es mdglich, die Vera nstaltungen und aktuellen
Teilnehmerzahlen auf eine interaktive Webseite zu lGbertragen. Interessierte Teilnehmer
kénnen hier nach Veranstaltungen selektieren und sortieren und sich online anmelden.
Die Online-Anmeldungen werden zunachst auf einem Kontroll-Bildschirm angezeigt,
kdnnen Uberarbeitet werden und lassen sich direkt in den Datenbestand Gbernehmen.
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Installation und Allgemeine Hinweise

Installation

Starten Sie Ihren PC.

Legen Sie die CD in das CD-Rom-Laufwerk.

Es 6ffnet sich automatisch ein Installationsmenii. Wahlen Sie das entsprechende Symbol, um
die Installation zu starten. (Falls das Installationsmen( nicht automatisch gestartet wird, so
offnen Sie bitte die Datei CD_Start.hlp auf der CD.)

Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm.

Programmstart

Das Setup-Programm richtet Ihnen eine Programmgruppe 'Vereins-Software.de' ein. Zum Starten
des Programms wahlen Sie 'Teilnehmerverwaltung' aus dieser Programmgruppe:

1. Wahlen Sie Start: Programme
2. Wahlen Sie das Programm 'Teilnehmerverwaltung' aus der Gruppe 'Vereins-Software.de'.

Beispieldatei

Beim ersten Programmestart wird eine Beispieldatei geladen. Anhand dieser Beispieldatei kénnen
Sie sich mit den Funktionen d er Software vertraut machen.

Neue Datendatei

Um die Software fur Ihre Organisation einzurichten, erstellen Sie zunéchst eine neue Datendatei im
Menl Datei:Dienste. Uber den Meni Datei:Datei 6ffnen kdnnen Sie zwischen verschiedenen
Datendateien wechseln.

Lizenzierung

Die Software wird auf den Namen Ihrer Organisation lizenziert. Um den Namen der Organisation zu
andern, bendtigen Sie einen Lizenzcode, welcher dann auch zur Nutzung der Software berechtigt.
Diesen Code erhalten Sie bei Bestellung der Lizenzierung von uns zugesandt.

Updates

Wenn Sie mit der Lizenzierung einen Servicevertrag abschlieBen, erhalten Sie neben telefonischer
Unterstltzung auch die aktuellen Updates der weiterentwickelten Software zugesandt.
Dariliberhinaus steht Ihnen unsere Download-Seite im Internet zur Verfligung.

Bildschirmeinstellung

Uberpriifen Sie die Bildschirmeinstellung Ihres Rechners. Das Programm ist fiir die Auflésung 800 x
600 Pixel bei kleinen Schriftarten optimiert. Es kénnen aber auch andere Auflésungen verwendet
werden.

Gehen Sie folgendermaBen vor, um die Einstellungen zu andern.

Wahlen Sie Start: Einstellungen: Systemsteuerung

Doppelklicken Sie auf Anzeige

Wahlen Sie das Register Einstellungen bzw. das Register Ihrer Grafikkarte.

Stellen Sie die Aufldsung auf 800 x 600 Pixel und den Schriftgrad auf Kleine Schriftarten und
bestatigen Sie mit OK.

Eventuell missen Sie Ihren Rechner jetzt neu starten.

Beispielausdrucke

Am Ende dieser Programmbeschreibung haben wir einige Beispielausdrucke zusammengestellt,
damit Sie sich moéglichst schnell ein umfassendes Bild von der Software machen kénnen.
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Teilnehmerverwaltung

Verwaltung von Freizeiten und Lehrgangen

B Herzlich Willkommen |

Wiescher Yereins-Software

Teilnehmer-Yerwalung

“ersion 3.4

Teilnehmer-Daten

Personliche Daten

Die personlichen Angaben der Teilnehmer wie Anschrift, Telefon, Geburtsdatum etc. werden in der
Maske Teilnehmer-Daten erfaBt. Jeder Teilnehmer wird einmal zentral erfaBt und erhéalt dabei eine
eindeutige Teilnehmernummer. Die Neuaufnahme von Teilnehmern erfolgt in der Regel bei der
Anmeldung zur ersten Veranstaltung. Bei weiteren Anmeldungen muB der Teilnehmer dann nur
noch aus dem Bestand ausgewahlt werden.

Zu den Teilnehmerangaben gehort das Geschlecht des Teilnehmers, neben mannlich/weiblich kann
bei Firmen, Vereinen etc. die Kennzeichnung Institution ausgewahlt werden. Jedem Teilnehmer
wird eine Kreisverwaltung zugeordnet, dies ist wichtig fiir das Drucken von ZuschuBlisten fiir die
einzelnen Verwaltungen. Dariiberhinaus kann eine evtl. Mitgliedschaft in einem Verein hinterlegt
werden.

& TeinchmerDaten [
Teillmann kichael | 02638

=] Perzarliche D aten | Veranstaltungenl

Anrede: Herr -] GehDat: IW

Machname: [Teilmann Seschlecht IW

Worname: |ru1i|:hael PO — I—;[

Stralie: Am Rheinufer 100

Land- Plz TIW Landkreis: |Stadt Mainz -]
ort: [Wiainz Varein: [Mainzer Kamevalsverein [+ ]
Telefon (py:  |06131-223344 Erziehunosherechtigter:

Telefon (d):  [06131-311539 [wattraud Teilmann

Telefax: | Besondere Briefanrede {optional):

efdail: |Tei|mann@t—nnline.de |

4 | [ 2 | Meu | Suche | Li:ischen...l Schliefen |

Mit den beiden Schaltflachen links unten kann zum vorigen bzw. nachsten Teilnehmer gewechselt
werden, zum Ldschen eines Teilnehmers wahlen Sie die entsprechende Schaltflache. Das Formular
wird durch Betatigen der Schaltflache SchlieBen geschlossen. Dabei werden gedanderte Daten auch
gespeichert.

20. Juli 2001 - Programmtechnische Anderungen vorbehalten - Seite 3/19



EDV-Beschreibung: Teilnehmerverwaltung

Wiescher Vereins-Software

Suchen nach Teilnehmern

Das Suchen nach Teilnehmern

B Suchmaske E
N[:I Mame:ﬁ Eurname:l

erfolgt bequem aus einer

Suchmaske. In den oberen
Kriterienfeldern kann entweder die
Teilnehmer-Nummer angegeben
werden oder Nachname und
Vorname. Dabei geniigt in der Regel
die Angabe weniger
Anfangsbuchstaben, um den
gewiinschten Teilnehmer dann aus
der Liste auszuwahlen.

Durch Doppelklick auf den Namen

bzw Wahl der Schaltflache
Ubernehmen wird der Teilnehmer
ausgewabhlt.

Neuaufnahme von Teilnehmern

Die Neuaufnahme von Teilnehmern
erfolgt in einer separaten Maske.
Hier werden zunachst die wich-
tigsten Angaben zum Teilnehmer
erfaBt und kénnen dann in der
Teilnehmer-Maske erganzt werden.

Nach Betéatigen der Schaltflache OK
wird ein neuer Datensatz mit den
Teilnehmerdaten erstellt und die
eindeutige Teilnehmernummer
zugewiesen.

Durch Betatigen von Abbrechen
kann der Vorgang nach einem
Warnhinweis riickgangig gemacht
werden.

Anmeldung eines Teilnehmers

Im Register Veranstaltungen kann
nach Betdtigen der Schaltflache zu
Lehrgang anmelden... bzw. zu
Freizeit anmelden... eine Anmeldung
des angezeigten Teilnehmers zu
einer Veranstaltung erfolgen.

Eine Beschreibung der Anmeldung
ist im entsprechenden Abschnitt zu
finden.

Hinweis:

Die Anmeldung kann auch aus dem
Hauptmen( erfolgen bzw. nach
Auswahl einer Veranstaltung.

Hr | Hachname | Yorname | Ort |:|
|| 1694 Tadessa hicael Wieshacden
| 416 Tang Sazcha Birken-Haonigsessen
|| 1692 Tarrach Carsten tinz
|| 2258 Taulges Jochen Bleialf
|| 2253 Tautges Marco Linebach
L 26735 Teilmann Michzel hlainz
| 26 Telega Sebastian flainz
|| 2418 Telschow Christian Laubenheim
|| 1013 Telschow Sandra Laubenheim
|| 1687 Tennizan Jona Alzey
|| 2133 Terhorst Tineke heizenheim
|| 1254 Ternes Demian Simmern
|| 1460 Ternes Sahbring Simmetn
A2 Therderan Annika MlainT -Hastel i
1 1 3
Alle anzeigen | Abbrechen | Ubemehmen |
| Teilmann Michael, Mainz, 12.04.74 | 02638 |
B3 Neuaufnahme
MNeuaufnahme |
Machname: |
Sarname: I
Geschlecht: I -I
Telefon (pl:
Stralde: I I
Land - Plz I D -I Telefon (d):
Ort: |
Telefax:
Landkreis: I J
‘erein; I ;I ehlail:
GebDat: I I
Abbechen |

B Anmeldung
Anmeldung I
Teilmann Michael Werein:
Am Rheinufer 100 GehDat:
D-55130 Mainz Teleton (g
MZIs Telefon (d):

Mainzer Karnevalsverein
12.041974
06131-223344
06131-311599

Bearbeiten |
02635

Anmeldung zur Yeranstaltung:

Anmeldestatus:

F-11

Ampuria Surfen |l
F-12 Ampuria Bike |
F-13 Ellernest J
F-14 Kaochen
F-15 Inzell
F-16 Kiel-Falkenstein
F-17 Marina di Massa
F-18 Langeooy -

I.&.nmeldung ak

Funktion:
ITeiInehmer - I

| e el i [ ==
Teilnehrmergebihr:

|695 00 D

Abbrachen |
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Wiescher Vereins-Software

Veranstaltungen des Teilnehmers

Im Register Veranstaltungen werden samtliche Freizeiten und Lehrgange aufgelistet, an denen die
Person teilgenommen hat. Hier kann auch eine Anmeldung zu einer Veranstaltung erfolgen, die
Anmeldungsdaten kénnen eingesehen werden oder der Teilnehmer kann aus einer Veranstaltung

entfernt werden.

B Teilnehmer-Daten [ x| |

Teillmann kichael

=1 Persiinliche Daten YYeranstaltungen |

I 02638

Typ | Kennz. | VYeranstaltung | Jahr | Kategorie (Anmeldun| Funktion | Fu. | St.

L Freizeit | F-11 Jugendfreizet Ampuriz Il 1999| Sommer 02.04 1999 Teilnehmer MZ | Ok
Freizeit F-74 Jugendzskifreizet Jerzens 1999 wWinter 12111998 Teinehmer 024
Lehrgang | F-37 Grund- und Aufbaulehrgang 1| 1999| & 03.03.1993 Teilnehmer W

zu Freizeit anmelden... | zu Lehrgang anmelden... | | I Entferrnen... |
4 | [ 2 | =1 | Suche | [LGeatern.. | Schiiefen |
Anmeldungsdaten & Teilnehmer-Angaben

Die Angaben der Anmeldung eines
Teilnehmers kénnen eingesehen und
ggf. abgeandert werden.

Angezeigt werden der Zustiegsort,
die Funktion und ggf. die Funktion
innerhalb des Teams, der Anmelde-
status, das Anmeldungsdatum, das
Datum der EDV-Erfassung und die
Teilnehmergebihr. Im Register
Bemerkungen kdnnen weitere
Angaben eingesehen werden und
beliebige Bemerkungen zur
Anmeldung hinterlegt werden.

Hinweis:

Die Umbuchung in eine andere
Veranstaltung erfolgt in einer
separaten Erfassungsmaske.

Jugendfreizeit Ampuria Il
1999 Sommer

Angaben zur Teilnahme an der Freizeit I Bemerkung |

Teinehmer:
Teilmann Michael Werein: Mainzer Karnevalzyverein
Am Rheinufer 100 GehDat: 12041974
[D-55130 Mainz Telefon (p). 06131-223344
MZIS Telefon (). 06131-311599
Fustiegsart: Anmeldestatus:
IMainz ;I I.ﬂ.nmeldung ok ;l
Funktion:

angemeldst am: EDY-Erfassung:
ITeiInehmer ;I

OISt

| [

|Dz.|:|4 1939 | 10.09.1939

Teilnehmergebihr: I 585,00 Dk
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Wiescher Vereins-Software

Organisation

Angaben zur Organisation

Angaben zur Organisation wie der
Name und die Anschrift werden in

B Organization Ed

=] Organisation |o Zustiegsoltel = Qlucknptionenl 5} I__Dgol

|8p0r‘[jugend Rheinland-Pfalz

der Maske Organisation erfaBt. Den Hame:

Namen Ihrer Organisation kénnen J—— Bheinalles 1
Sie nach Eingabe des Lizenzcodes

eintragen, welchen Sie nach

Registrierung der Software erhalten. Blz: Im
Unter Anschrift im Brieffenster Ort: [Mainz
kénnen Sie eine kurze

Absenderadresse festlegen, die im
Brieffenster bzw. auf Etiketten als
oberste Zeile gedruckt wird.

Im Register Zustiegsorte kénnen Sie

Anzchrift im I
Brief-Fenster:

M ame andern |

Bemerkung: Zum Anderm des Mamens der
Organigation izt ein Lizenzcode erforderlich.

ggf. die Abfahrtsorte zu Ihren
Veranstaltungen mit einer kurzen

Hilfe:

Beschreibung angeben.
Kreis- und Stadtverwaltungen

Far die Zuschisse von Kreis- und
Stadtverwaltung bei Jugendfreizeiten
werden gewisse Angaben bendétigt, welche
im Formular Kreise angegeben werden. Im
Feld Kreis geben Sie ein eindeutiges Kiirzel
der Verwaltung ein, im nachsten Feld die
Bezeichnung der Verwaltung und danach die
komplette Anschrift. Sie kénnen noch
angeben, wie hoch der ZuschuB pro Tag
und Teilnehmer ist.

Falls Sie an eine Kreisverwaltung keine
Antrage drucken mochten, deaktivieren Sie
das daflir vorgesehene Kontrollkastchen.
Weitere Angaben wie Telefonnummern und
Ansprechpartner kdnnen Sie im Register
Bemerkungen eintragen.

B Kreize

Kreis Alzey Worms

Kreiz-Daten |'E Eemerkungenl

Kreis:

Ak

Bezeichnung:

Kreis Alzey-YWorms

komplette
Anschrift
it Plz und Ort:

Kreisverwaltung
Abt. 5 Jugendamt
Fostfach 13 60

fuschuss / Tag: I 3,00 Dk

S5221 Alzey

M Antrag drucken

W] ]
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Veranstaltungen

Angaben zur Veranstaltung

Veranstaltungen kénnen sowohl Freizeiten als auch Lehrgange sein. Die wichtigsten Angaben der
Veranstaltung sind das Kennzeichen, die interne Bezeichnung und die Veranstalungsbezeichnung.
Anhand des Kennzeichens werden die Veranstaltungen an verschiedenen Stellen des Programms
ausgewahlt, z.B. bei der Anmeldung eines Teilnehmers. Sinnvoll ist es, das Kennzeichen ggf.
entsprechend der Kennziffer des Veranstaltungskataloges auszuwdhlen. Das Kennzeichen sollte
innerhalb eines Veranstaltungszeitraumes eindeutig sein. Die Bezeichnung wird innerhalb des
Programms zur Bezeichnung der Veranstaltung neben dem Kennzeichen verwendet. Dagegen ist
die Veranstaltungsbezeichnung (Veranstaltung) die komplette und ausflihrliche Bezeichnung der
Veranstaltung, wie sie auch auf Teilnehmerlisten, ZuschuBlisten etc. verwendet wird.

Weitere wichtige Angaben sind Ort

und Land der Veranstaltung sowie

. . Stubai
der Veranstaltungszeitraum und die
Anzahl der Veranstaltungstage. Weranstaltung |+ Zustiegsorte | B2 Weitere Angaben | Eigenschaften |
Diese Angaben werden so auf den
ZuschuBlisten Ubernommen. Je Kennzeichen: |W-12

Veranstaltung kann ein

Altersintervall angegeben. Bei der
Anmeldung eines Teilnehmers gibt “eranstaltung: |Jugendskifreizeit Stubaital
die Software bei Uberschreitung

Bezeichnung: |Stuhai

oder Unterschreitung der Ort meustuﬁ;’Stuhanal J

Altersgrenzen einen entsprechenden Land: |Osterreich |

Hinweis, vorrausgesetzt das Alter

des Teilnehmers ist bekannt. Beginm: — | Ende — Tage: —
Datum: | 27.12.1893 Datum: | 04.01.1999 |9_

Die Teilnehmergeblhr wird bei der Lhrzeit: 0&:00 Uhrzeit: 22:00

Anmeldung eines Teilnehmers

automatisch zugewiesen, kann dann _ : )
aber auch im Einzelfall noch Alter: won |15 his |18 | Jahre Tmlnehmergehuhr:l 795,00 D

abgeandert werden.

Hilfe
Neue Veranstaltung B Neue Yeranstaltung
Bei Anlegen einer neuen Ver- 1 Meue Veranstaltung |
ar_ISta_ltung werden %una_ChSt die — &, Angaben zur Yerwahungs-Struktur
wichtigsten Daten fir die Verwal-
tungs-Struktur angegeben. Dazu Art der Weranstaltung: IFreizeit vl interne Kennung:
zahlt die Art der Veranstaltung I—
-Jahr | 1999-01-055
(Freizeit/Lehrgang), das Veranstal- Veranstafiungs-Jahr: 1999
tungsjahr und die Kategorie bzw. KategoriedZeitraum: |Winter -]
der Zeitraum, welche zunachst
upter Qen Veranstaltungsoptionen B T
eingerichtet werden.
Kennzeichen: Bezeichnung (pragnante Bezeichnung):
Danach muB das Kennzeichen, die |W—12 |Stuhai
interne Bezeichnung und die Ver- o _ _
anstalungsbezeichnung eingetragen “aranstaltung (vollsténdige Beschraibung):
werden (Beschreibung s.o0.). |Jugendskifreizeit Stubaital
Abbrechen |

Die restlichen Angaben werden nach Betatigen der Schaltflache OK vervollstandigt.
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Zustiegsorte B Freizeit/Lehrgang
L .. Stubai

Flr jede Veranstaltung kdénnen

Zustiegsorte und Abfahrtszeiten | VYeranstaltung § *E Zustiegsorte | Weitere Angaben | Eigenschaften |

angegeben werden.

Zustieqg
Die je Veranstaltung angegebenen Ot Abfahrtsort Uhrzeit
Zustiegsorte konnen bei der Anmel- KO Koblenz 05.00 Bearbeiten...
dung dem 'Te|l'nehmer zugewiesen LU Ludwigshafen 0700
werden. Mit diesen Informationen 0600
kénnen dann Zustiegslisten - ge-
ordnet nach Abfahrtsorten - erstellt
werden. Die Informationen kénnen
z.B. auch in einem Anschreiben
verwendet werden.

Lozchen

dl

Meu...

Hinweis:

Wenn es - z.B. bei Lehrgéngen -
keine Zustiegsorte gibt, missen
auch keine angegeben werden.

Hife | Schliepen |

Zustiegsort und Abfahrtszeit B Zusztiegsort und Abfahrtszeit |

Durch Betatigen der Schaltflachen Stubai
Bearbeiten... bzw Neu... kédnnen die : :
Angaben eingetragen bzw. geandert [ Zustiegsort und Abfahrtszeit

werden. Ot Abfahrtszeit:
Zunachst wird anhand des M2 - IEIE:EIEI
Zustiegskurzels der Zustiegsort _

ausgewahlt. Der Ort und eine Zustiegsort:

Standardbeschreibung werden |Mainz

automatisch ergéanzt und kdnnen bei

Bedarf gedandert werden. Dann wird MNahere, kurze Beschreibung: oK |
die Abfahrtszeit im Format hh:mm : -
angegeben. |HBF-NDrd5perre gegeniber Hotel Eden pr— |

Hinweis: Die zur Auswahl stehenden Zustiegsorte missen zunachst unter den Angaben zur
Organisation eingerichtet werden.

Auswahl einer Veranstaltung 8 Veranstaltung auswahlen B
. . Eennung:l ﬂezeichnung:l
Die Auswahl einer Veranstaltung
erfolgt &hnlich der Auswahl eines Kennung |  Bezeichnung | Typ | Jahr | Kategorie 4|
Teilnehmers. In den Kriterienfeldern | — E;? g““ansmh Ere?e: 1232 20’""””
. . 1 L argenr relzel OmMmer
konnen Kennung Un.d Bezeichnung [P [F-22 Schottland Freizei 1999 | Sommer
der VeranStaltung emgegeben | |F-23 Schweennauhof | Freizeit 1999 Sommer
werden. N Schwennauhof || Freizet | 1939 | Sommer
| |F-25 Selker baar | Freizeit 1939 Saommer
Dariliberhinaus kann in den unteren | |F-28 Selker Macr I Freizeit 1893  Sominer
Selektionsfeldern eine Auswahl nach | {F-% =t. Gilgen Freizeit | 1999 | Sommer
F-29 Valencia Freizeit 1999 | Sommer
Veranstaltungstyp, Veranstaltungs- — =
iah d Kateaorie erfolaen | |F-30 el emesr Freizei 1999 | Sommer
Janrun g g ) | [F-3 wiorriken Freizeit 1999 Sommer
| |F-32 Ampuria Ostern Freizeit 1999 Sommer
Die zutreffenden Veranstaltungen | [F-33 Ampuria Herbst | Freizet | 1939  Herbst
werden aufgelistet und kdnnen | F-3d Arniiria Herbat (| | FreiTeit 1899 | Herhst AILI
ey e ‘ "
durch Betatigen der Schaltflache — _
Ubernehmen ausgewahlit werden. D | | | =
Alle anzeigen | Abbrechen | Ubernehmen |
| F-22 Schottland | 199001019 |
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Anmeldung

Die Anmeldung eines Teilnehmers erfolgt in wenigen aufeinanderfolgenden Schritten. Zunachst
wird der Name des Teilnehmers eingegeben. Sind die Teilnehmerdaten bereits im Bestand
enthalten, so kann dieser aus einer Suchliste ausgewahlt werden. Andernfalls miissen zunachst die
Anschrift und die weiteren persdnlichen Daten eingegeben werden. Danach erfolgt die Zuordnung
des Teilnehmers zu der gewlinschten Veranstaltung, wobei verschiedene Anmeldekriterien wie ggf.
Zustiegsort, Funktion, Teilnehmergebiihr etc. festgelegt werden.

Schritt 1: Name des Teilnehmers

B Anmeldung E |

Eingabe dez Teilnehmer-Mamens |

Bitte geben Sie den Namen des Teilnehmers ein:

Machname: |Teilmann

Wornarme: |

At dier s eranetal g |Freizeit j

I nachsten Schritt kinnen Sie den Datenbestand dahingehend
durchsuchen, ob der Teilnehimer bereits vorhanden ist und diesen
augwihlen oder aber den Teilnehmer neu aufnehmen.

Danach efolgt die Anmeldung des Teilnehmers zu der
gewlnschten Yeranstaltung.

Abbrechen | S NG | Wieiter x> I

Schritt 2: Auswahl des Teilnehmers

B Anmeldung E |

T eilnebmer-Bestand durchsuchen |
Nechname: [Teimarn | vomame: [
Hr | Hachname | Yorname | ort
L 2638 Teilmann Michzel ainz
I 26 Telega Sebastian ainz
|| 2418 Telzchow Christian Laubenheim
|| 1013 Telzchow Sandra Laubenheim
|| 1687 Tennizon Jona Alzey
| 2133 Terhorst Tineke heizenheim
|| 1254 Ternes Detnian Simmern
1460 Ternes Sabring Simmern
4 3
| Teilmann Michael, Mainz, 12.04.74 | 02638
Abbrechen | Meuaufnahme. .. <44 2urlick | Wieiter x> I
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Ist der Teilnehmer bereits im Bestand enthalten, so kann er aus der Suchliste ausgewahlt werden.
Dabei werden die Kriterien der Suchliste auf die in Schritt 1 angegebenen Daten eingestelit.
Andernfalls muB der Teilnehmer zunachst neu erfaBt werden, wobei Nachname und Vorname aus
Schritt 1 bereits tbernommen werden. Die Neuaufnahme ist im Abschnitt Teilnehmer beschrieben.
Im néachsten Schritt werden die Anmeldungsdaten zur Veranstaltung festgelegt.

Schritt 3: Anmeldung des Teilnehmers

Zundchst wird die Veranstaltung eingetragen, zu der sich der Teilnehmer anmelden méchte. In der
Auswabhlliste stehen alle Veranstaltungen des vorselektierten Veranstaltungszeitraumes (s.u.) zur
Verfligung. Die Auswahl erfolgt anhand des Kennzeichens und der Bezeichnung der Veranstaltung.
Im oberen Teil der Anmeldungsmaske sind nun die Teilnehmerdaten ersichtlich, unter der
Auswabhlliste wird die gewahlte Veranstaltung angezeigt. Bei Bedarf kdnnen die Teilnehmerdaten
nach Betatigen der Schaltflache Bearbeiten eingesehen und bearbeitet werden, falls sich z.B. die
Adresse oder Telefon-Nummer etc. geandert hat.

B Anmeldung
Anmeldung I
Teilmann Michael erein: Mainzer Karnevalzverein | _Bearbeiten |
Am Rheinufer 100 GebDat: 12.04 1974 IoE5E
D-55130 Mainz Telefon (p). 06131-22335344
MES Telefon (d). 06131-311599
Anmeldung zur Yeranstaltung: Anmeldestatus:
R j I.&nmeldung ok =
i3 Stubsi Funktion:
Teilneh -
Jugendskifreizeit Stubaital I SInEnmEr J
Lt e Lo ==L
Zustiegsort: | =l
Mainz j

Teilnehrmergebihr;
Anmeldungsdaturn: {12.10.1993 796,00 DM

Abbrechen | <<« Zutick | ok |

AnschlieBe nd werden die Details der Anmeldung eingetragen, wobei die Felder automatisch
voreingestellt werden. Wurden zu der Veranstaltung Zustiegsorte eingegeben, so ist das
entsprechende Auswahlfeld aktiviert und der gewlinschte Zustiegsort kann ausgewahlt werden.
Gibt es nur einen Zustiegsort, so wird dieser automatisch eingestelit.

Das Anmeldungsdatum wird auf den aktuellen Datumswert eingestellt und kann ggf. tiberschrieben
werden, z.B. mit dem Datum des Poststempels oder dem Eingang der Anmeldung.

Der Anmeldestatus wird standardmaBig auf Anmeldung OK eingestellt. Weitere mdégliche Werte
sind Voranmeldung und Warteliste. Nur Teilnehmer mit Status Anmeldung OK werden
angeschrieben und erscheinen auf Teilnehmerlisten. Die anderen (Voranmeldung, Warteliste)
kdnnen separat eingesehen und auf speziellen Listen ausgedruckt werden und ggf. spater auf
Anmeldung OK eingestellt werden.

Uber das Feld Funktion kann bei der Anmeldung zwischen Teilnehmer und Team unterschieden
werden. Entsprechend kénnen Teilnehmer- und Teamlisten ausgegeben werden, Teilnehmer
erhalten ein Standard -Bestatigungsanschreiben der Anmeldung, Teamer nicht. Die
Teilnehmergebihr wird nach Auswahl der Funktion Team auf 0 zuriickgesetzt, bei Auswahl der
Funktion Teilnehmer wird die in den Angaben zur Veransta ltung festgelegte Teilnehmergeblhr
zugewiesen. Die Teilnehmemgebihr kann bei Bedarf individuell angepaBt werden. Nach Auswahl der
Funktion Team kann eine weitere Differenzierung erfolgen und eine der Team-Funktionen
ausgewadhlt werden, welche in den Veranstaltungsoptionen (s.u.) festgelegt werden.

Nach Betdtigen der Schaltflache OK wird die Anmeldung vorgenommen. Ist die maximale
Teilnehmerzahl der Veranstaltung bereits erreicht, erscheint ein entsprechender Hinweis. Daraufhin
kann die Anmeldung abgebrochen oder trotzdem vorgenommen werden, wobei in letzterem Fall
der Teilnehmer auf die Warteliste gesetzt werden kann.
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EDV-Beschreibung: Teilnehmerverwaltung

Wiescher Vereins-Software

Anmeldungsdaten

Die Angaben der Anmeldung eines
Teilnehmers kénnen eingesehen und
ggf. abgeandert werden.

Angezeigt werden der Zustiegsort,
die Funktion und ggf. die Funktion
innerhalb des Teams, der Anmelde-
status, das Anmeldungsdatum, das
Datum der EDV-Erfassung und die
Teilnehmergeblhr. Im Register
Bemerkungen kdnnen weitere
Angaben eingesehen werden und
beliebige Bemerkungen zur
Anmeldung hinterlegt werden.

Hinweis:

Die Umbuchung in eine andere
Veranstaltung erfolgt in einer
separaten Erfassungsmaske.

Umbuchung

Das Umbuchen eines Teilnehmers in
eine andere Veranstaltung erfolgt in
einer separaten Maske.

Im oberen Teil wird der betreffende
Teilnehmer angezeigt. Darunter sind
auf der linken Halfte die Angaben
der bisherigen Anmeldung
aufgelistet, rechts daneben die
Angaben der Veranstaltung, auf
welche die Umbuchung erfolgen soll.
Die Details der neuen Veranstaltung
werden aktiv, wenn im Feld
Umbuchen nach Freizeit bzw.
Umbuchung nach Lehrgang eine
neue Veranstaltung ausgewahlt
wird.

Sofern mdéglich, werden daraufhin
die Anmeldungsdetails der
bisherigen Veranstaltung
Ubernommen. Nach Betatigen der
Schaltflache OK wird der Teilnehmer
aus der bisherigen Veranstaltung
entfernt und der neuen zugeordnet.

B Teilnehmer-Angaben

Jugendfreizeit Ampuria
1999 Sommer

Angaben zur Teilnahme an der Freizeit I Bemerkung |

Teinehmer:
Teilmann Michael Werein: Mainzer Karnevalzyverein
Am Rheinufer 100 GehDat: 12041974
D-55130 Mainz Telefon (p):  06131-223344
MIS Telefon (). 06131-311599
Fustiegzart: Anmeldestatus:
IMainz ;I I.ﬂ.nmeldung ok ;l
Funktion:

angemeldet am: EDY-Erfassung:
ITeiInehmer ;I

FamkEmim e AT

| [

|Dz.|:|4 1999

Teinehmergekihr; I 535 00 DM

| 10.09.1939

Umbuchung I

B Teilnehmer-Umbuchung E

Teilnehmer:

Teilmann Michael
Am Rheinuter 100
D-55130 Mainz

MEZS

WErein:
GehDat:
Teleton (g
Teleton (d):

Mainzer Karnevalzverein
12.04 1974

06131 -223344
06131-311599

Umbuchen won Freizeit:

nach Freizeit:

[F-11 [F-13 -]
Inmpuria Surfen Il IEIIemee‘t

Fustiegsort: Zustieg=sort:

IMainz IMainz ;l
Funktion: Funktion im Team: Funktion: FEemkeLiEn i TEsm
ITeiInehmer I ITeiInehmer ;l I ;l
Anmeldestatus:  Angemeldet am: Anmeldestatus: Angemeldet am:

|Anme|dungnk | 02.04.1999

Teinehmergeh.. I 595,00 Dikd

I.ﬂ.nmeldung ok

=] f10.06.1999

Teilnehmergek I 750,00 Dk

Abbrechen |
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EDV-Beschreibung: Teilnehmerverwaltung

Wiescher Vereins-Software

Aligemeine Einstellungen / Veranstaltungsoptionen

Veranstaltungs-Selektion (Vorauswahl)

In einer Selektionsmaske kann festgelegt werden, welche
Veranstaltungen generell bearbeitet und angezeigt
werden sollen. Hier sollte die Selektion auf den aktuellen
Veranstaltungszeitraum eingestellt werden. Wenn z.B.
gerade die Anmeldungen fir die Sommerfreizeiten 2000
eingegeben werden, sollte die Art der Veranstaltungen auf
Freizeiten, das Veranstaltungsjahr auf 2000 und ggf. die
Kategorie Sommer eingestellt werden. (Beschreibung
Kategorien s.u.)

B Yeranstaltung-5elektion Ed

S dwzwahl |

At der Weranstatung: IFreize'rten vI

“Yeranstatungz-Jahr: |1EIEIEI vI
Kategorie: I ;I

ale |

Hinweis: Die beschriebene Veranstaltungs-Selektion bezieht sich auf eine generelle Vorselektion
der Veranstaltungen. Im Einzelfall kénnen durch einen entsprechenden Filter auch andere

Veranstaltungen ausgewahlt werden.

Veranstaltungs-Kategorien

Zur besseren Ubersicht und
strukturierten Verwaltung kénnen

M= E3

B3 Yeranstaltungsoptionen

Art der Yeranstaltung: IFreizeit 'I

Anmeldebestatigung Eategorle :l leam-Funktionenl

die Veranstaltungen in mehrere
Kategorien unterteilt werden. Wenn
z.B. Freizeiten im Sommer und
Skifreizeiten im Winter durchgefiihrt
werden, wadren die beiden
Kategorien Sommer und Winter
sinnvoll. Ein weiteres Beispiel ware
die Unterteilung von Lehrgangen in
Grundlehrgange, Spezial-Lehrgange
und Einladungslehrgange etc.
Innerhalb eines
Veranstaltungsjahres werden dann
die Veranstaltungen in diese
Bereiche aufgegliedert.

Kategorie/Zeitraum
Kategorie

Sommer

Herbst

Winter

Internationale Begegnung

Bearbeitat... |
Loschen |

Mew...

SchlieRfen |

Hinweis: FUr Freizeiten und Lehrgange kdnnen separate Kategorien angelegt werden. Fir jede
Veranstaltungsart muB mindestens eine Kategorie angegeben werden.

Funktionen im Team

Generell erfolgt bei der Anmeldung
zu einer Veranstaltung eine Unter-
teilung in Teilnehmer und Team.
Aus organisatorischen Grinden ist
es oft sinnvoll, innerhalb des Teams
eine weitere Unterteilung nach
Aufgabengebieten vorzunehmen.

(O] %]

B3 Veranstaltungsoptionen

Art der Yeranstaltung: IFreizeit 'I

gnmeldebestétigungl Kategorien leamFunktlonen

Funktionen

Kiarzel  Funktion

Freizeitleiter

Bearbeiten... |

Diese Team-Funktionen kénnen im B Betreuer P
i i i EBET  Ersthetreuer oschen |
gleichnamigen Register festgelegt s T —

werden, und zwar separat fir jede
Veranstaltungsart. So kénnte z.B.
flr Freizeiten eine Unterteilung in
Betreuer, Freizeitleiter oder
Ubungsleiter erfolgen. Bei Lehr-
gangen waren z.B. die Funktionen
Referent und Koreferent sinnvoll.

Schiiefen |

Hinweis: Wird bei der Anmeldung die Funktion Team ausgewdhlt, so wird der Teilnehmerpreis auf 0
eingestellt und die Person erhalt keine Standard -Bestatigung der Anmeldung.
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EDV-Beschreibung: Teilnehmerverwaltung

Wiescher Vereins-Software

Anmeldebestatigung

Alle Teilnehmer, welche sich zu einer Veranstaltung angemeldet haben, kdnnen Uber eine spezielle
Funktion eine Bestatigung der Anmeldung ausgedruckt bekommen. Diese Bestatigung kann
wahlweise als Standard-Bestatigungstext oder als Word -Seriendruck-Dokument erstellt werden.

Art der Bestatigung

In den Veranstaltungsoptionen
wird festgelegt, wie die
Bestatigung erstellt werden soll.
Es kann zwischen den beiden
Optionen Standard-
Bestétigungstext und
Word-Seriendruckdatei

9 Yeransztaltungsoptionen

Art der Veranstaltung: IFreizeit 'l

Anmeldebestatigung Eategorienl Ieam-FunktionenI

Bestatigung der Anmeldung als: —;
{* Standard-Bestatigungstext
 word-Serenduckdatei

=1 B

ausgewahlt werden.

| iStandard-Bestatigung bearbeiten.. I Anszicht |

Durch Wahl der entsprechenden

B estatigungsdatei:

Schaltflachen kénnen die Texte
bearbeitet bzw. erstellt werden.

|D:'\Lg\dev'\Wnrd'\Freizeit. doc

-

Bearbeiter... Erstelles...
Die Optionen gelten separat flr
alle Veranstaltungsarten.
Schliefen |
Standard-Bestitigungstext

Bestatigungstext I

Der Standard-Bestatigungstext
kann nach Auswahl der Schalt-

Betreft. |Besléligung der Anmeldung

Lehrgang

flache Standard-Bestéatigung

Anrede: IHaIIo <Vaornames

|

bearbeiten angepalBt werden.

Es kann eine Betreffzeile
angegeben und eine Anredeform
ausgewahlt werden. In dem
Bestatigungstext werden die
Veranstaltungen aufgelistet, zu

Kennung Bezeichnung

Hiermit bestatigen wir lhnen die Anmeldung zu folgenden Lehrgangen

Termin ort Gebilhr Status Hier werden die

A13 Bastelzeminar

welchen sich der Teilnehmer

‘Weranstaltungen

20062000 hzinz 40000k Anmelcung ok eingefiigt..

angemeldet hat. Der Text
oberhalb und unterhalb dieser
Auflistung kann individuell
angegeben werden. Fir alle
Veranstaltungsarten kann ein

eigener Bestatigungstext
eingerichtet werden.

Versenden der Anmeldebestéatigungen

Mit Hilfe des Anschreiben-Managers kdénnen die
falligen Anmeldebestatigungen erstellt werden.
Alle Teilnehmer mit Status Anmeldung OK und
offenem Anschreiben-Datum werden
angeschrieben, die Anzahl wird in der Maske
angezeigt.

Standard-Bestatigungstexte werden direkt auf
Drucker ausgegeben. Wurde eine Word -
Seriendruckdatei als Bestdtigungsdatei
angegeben und die entsprechende Option
aktiviert, so erfolgt zundchst ein Export der
Daten im Word -Seriendruckformat. Danach wird

F-007 Jugsndisiterforthildung 10,08, bis 15.08.2000 Koblenz 75,00 DM Warteliste [Beispieldaten)
Bitte sagen Sie rechtzeitig ab, wenn Sie an einem Lehrgang nicht teilnehmen kénnen. ﬂ
Rechtzeitig vor Lehrgangsbeginn erhalten Sie Unterlagen zum Lehrgang zugesandt.
Mit freundlichen GrilZen,
Schliefen |
B Anzchreiben-Manager

Anmelde-B estatigungen I Starno |

Folgende Anmeldungs-Bestitigungen sind noch zu versenden:
(Yersand nur an TEILMEHMER mit Status ANMELDUMNG Ok

1. Freizeiten

Anzahl Bestatigungen: |25?1 ‘ward-E xpart |

2. Lehrgange

Anzahl Bestétigungen: I 4F4 Diucken |

die Bestatigungsdatei in Word geoffnet, mit den
Daten verknipft und der Seriendruck aktiviert.

Hinweis: Der Word-Seriendruck kann nach dem Datenexport auch manuell erfolgen.
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EDV-Beschreibung: Teilnehmerverwaltung Wiescher Vereins-Software

Spezielle Funktionen

Versand an Teilnehmer & Verzand an Teilnehmer

Maszenversand an Teinehmer |

Die AdreBdaten aller Teilnehmer eines
bestimmten Veranstaltungszeitraumes kdénnen
exportiert werden. Dabei kann angegeben
werden, ob es sich um alle Veranstaltungsarten
handeln soll oder nur um eine bestimmte, z.B.
nur Lehrgangsteilnehmer. Diese Funktion eignet

WVaranstallungen:

|Freizeit— und Lehrgangsteilnehmer « |

Veranstallungszeitraum:

sich fir einen Katalogversand oder ein Anschrei- von: 1996 -]
ben an alle Teilnehmer. Ein Beispiel ware der his: |2000 -|

Versand des aktuellen Lehrgangsprogramms an

alle Lehrgangs-Teilnehmer der letzten drei ExcelDatei Erzeugm__l

Jahre.
Zahlungseingang B3 Zahlungs-Eingabe
. . .. Teilnehmer: Teilmann Michael
Der Zahlungseingang der Teilnehmergebiihren
J dand d “eranstaltung: Ampuria Surfen |l F-11

wird in einer separaten Erfassungsmaske
vorgenommen. In einer Vorauswahl werden alle
Teilnehmer mit den entsprechenden Gebiihren

Teilnehrmergebihr: 595,00 D

. . oo Anzahl Restzahl
angezeigt. Duch Eingabe von Suchkriterien - — —
anhand der Info"rmatlonen.auf dem Koqtoauszug Betrag [15000 DM | Bl
- kann der gewinschte Teilnehmer gezielt — _
ausgewahlt werden. Daraufhin &ffnet sich eine AUSZUg: AuszZUg:
Maske zur Zahlungs-Eingabe. Anzahlung und Datumn:  |05.05.1593 Daturn:
Restzahlung kann getrennt verbucht werden mit
Angabe der Auszugsnummer und des Datums Summe der Fahlungen: 150,00 Di Offener Betrag: 545,00 Did
der Zahlung. “ersicherung: Bemerkuny:

0,00 Dt
[ Mahnung

Ahbrechen | [8]39 I

Uber die eingegangenen Zahlungen kdnnen verschiedene Ubersichtlisten ausgedruckt werden. Fiir
jede Veranstaltung kénnen die Zahlungseingange der einzelnen Teilnehmer aufgelistet werden und
in einer Gesamtlbersicht die Summen der eingegangenen und offenen Betrage der einzelnen
Veranstaltungen.

Fur die Menlpunkte der Zahlungs-Erfassung kann eine eigene Zugriffsberechtigung vergeben
werden, so daB die Bearbeiter der Anmeldungen z.B. keinen Zugriff auf den Zahlungseingang
haben. In den Anmeldedetails ka nn dann lediglich in die eingegangenen Betrdage eingesehen
werden.
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Benutzerverwaltung und Zugriffsrechte

Anmeldung

B Anmeldung E |

Nach Start des Programms muB sich der Benutzer zunachst

am System mit seinem Benutzernamen und Kennwort Bitte Kennwort eingeben:
anmelden.

Benutzermame: Ime_l,ler ;l
Es kénnen sich nur Benutzer anmelden, die bereits in der K :
Benutzer- und Zugriffsverwaltung angelegt wurden. Die Ennwart I
Kennworter werden von den Benutzern selbst verwaltet. Abbrechen | lTl

Die Software erméglicht auch einen Benutzerwechsel wihrend der Laufzeit. Uber den Meniibefehl
Datei:Benutzerwechsel kann sich ein anderer Benutzer anmelden, ohne das Programm zu beenden.

Benutzer- und Zugriffsverwaltung

Nach Aufruf des Meniipunktes Administration:Zugriffsverwaltung gelangt man in eine Ubersichts-
maske zur Benutzer- und Zugriffsverwaltung.

&9 Administration [_[O]x]| Hier kbnnen neue Benutzer angelegt
werden und bestehende Eintrage

& -
1 Benutzer- und Zugiffsvensaltung | bearbeitet bzw ge I6scht werden

Benutzer

User Marne PSWD Uber die Schaltflache Bearbeiten
aw Alexandra Weber Meain Bearbeiten... | gelangt man zur Vergabe der

bb Bertram Becker Mein = Zugriffsrechte.

b Henning Wiescher Ja ﬂl

meyer Stefanie Meyer Ja Hew...

=]

Dariberhinaus |48t sich eine Ubersicht
Mein aller Benutzer einschlieBlich der
vergebenen Rechte ausdrucken.

Hier ist auch direkt ersichtlich, ob die

Drteon | i vete: PEWD = K . bon 2 Setiohion | einzelnen Benutzer ein PaBwort
L Inwels: = Rennwort vergeben =2 .
? vergeben haben (PSWD=1J]a/Nein).
Zugriffsrechte
8 Zugiiffsrechte Hier kdnnen Angaben zum Benutzer
Benutzer: meyer (Stefanie Meyer) hinterlegt sowie die Zugriffsrechte
Benutzer und Zugrifisrechte I fe5tge|egt werden (S.U.).
—Benutzerangaben: — Zugriffsrechte: .
s 9 - AuBerdem kann der Zugriff auf
User. |meyer 1™ Administration bestimmte Veranstaltungstypen
MName:  [Stefanie Meyer M Erfassung eingeschrankt werden, z.B. nur auf
Funktion: |Referentin Lehrgangswesen W Zahlungseingang El:elzelten Odder LeBhrga?ge' Dandn_
6nnen von dem Benutzer nur diese
Datum: |20.D1.2DDD ™ Extrafunkti .
A HTEHNIEHBNED Veranstaltungen eingesehen und
Bemerkung: ) bearbeitet werden.
i~ Zugriff auf Veranstaltungen: —
Weranstaltungstyp Alle | Hinweis:
Lehrgange il Ein Benutzer muB immer die
Administrationsrechte besitzen.
Kertwoart [aschen |
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Beschreibung der Zugriffsrechte

Die Zugriffsrechte umfassen folgende Programmpunkte:

Administration Benutzerverwaltung, Datensicherung, Erstellung eines neuen Datenbestandes,
Datenbestand sichern, Datenbestand I6schen

Erfassung Erfassen von Teilnehmern, Veranstaltungen und Anmeldungen

Zahlungseingang i Erfassen von Zahlungseingdngen, Ubersichtslisten iber Zahlungseingang

Extrafunktionen Katalogversand

Anmeldungskennwort dandern

e L —— | Jeder Benutzer kann sein Kennwort selbst verwalten. Hierzu

wird der Menlpunkt Datei:Kennwort dndern aufgerufen.
Kennwort andern:

Zunachst muB das bisherige (alte) Kennwort eingetragen

Benutzemame:  meper werden. Wenn bislang kein Kennwort vergeben wurde, dieses
&lkes Kennwort; | Feld einfach leerlassen und mit der Tab-Taste in das Feld

Neues Kennwort wechseln. Das neue Kennwort muf im Feld
Weues Kennwart: | Bestatigen wiederholt werden, um Fehleingaben zu

vermeiden.

Bestatigen: |°“““““‘
Soll ein bestehendes Kennwort geléscht werden, wird das

Abbrechen I Feld Neues Kennwort einfach leergelassen.

Voreingestellte-Benutzer (Beispieldatei):

Nach Installation der Software stehen die Benutzernamen Administration, Freizeit, Lehrgang und
Zahlungseingang zur Verfligung, jeweils ohne Kennwort. Diese sollen als Beispiel flir die Benutzer-
verwaltung dienen. In der Beispieldatei kbnnen die Benutzernamen der Einfachheit halber aus einer
Liste ausgewahlt werden. In der normalen Datendatei ist dies aus Sicherheitsgrinden nicht
moglich.

Voreingestellte-Benutzer (Neuer Datenbestand):

Bei Anlegen eines neuen Datenbestandes gibt es zunachst nur den Administrator als Benutzer. Der
Administrator kann sich Gbrigends auch mit admin anmelden.

Hinweis zu friiheren Versionen

Das Anlegen der Benutzer in Arbeitsgruppendateien auf jeder einzelnen Arbeitsstation entfallt nun.
Die Benutzerdaten werden verschlisselt in der Datendatei auf dem Server gespeichert.
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Wiescher Vereins-Software

Exportspezifikation

In der nachfolgenden Tabelle sind alle Felder aufgelistet, welche beim Datenexport zur Verfligung
stehen. Diese Daten kénnen z.B. bei der Erstellung der Anmeldebestatigungen mit Word verwendet

werden.
Feldbezeichnung Beispiel Bemerkung
Teilnehmer-Nr 1007
Anrede flur Anschrift Herrn
Nachname Mustermann
Vorname Max .
Anrede Teilnehmer
Strasse HauptstraBe 225
Land Plz Ort D-55128 Mainz
Anredeformel Sehr geehrter Herr Mustermann

Veranstaltungstyp

Freizeit/Lehrgang

Kennzeichen

F-007

Bezeichnung

Miinchen II

Veranstaltung

Jugendfreizeit/Seminar Minchen

Veranstaltungsort

Minchen

Veranstaltungsland

Deutschland

Angaben zur Veranstaltung

Beginn der Veranstaltung 08.08.98
Ende der Veranstaltung 22.08.98
Unterrichtseinheiten 16 UE
Veranstalter SJ Rheinland
Teilnehmergebihr 595,00 DM
Anzahlungsgebihr 60,00 DM
Zustiegsort Koblenz

Zustiegsinfo

Busbahnhof am Wienerwald

Anmeldungs-Details

Zustiegsuhrzeit 18:30

Lfd. Anmeldungs-Nr 2777

Anrede Herr

Land D Anrede Teilnehmer

Plz 55128 (zusatzlich)

Ort Mainz
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Internet-Anbindung und online-Anmeldung

Veranstaltungsangebot im Internet

Das komplette Veranstaltungsangebot kann (iber den Menlbefehl Datenilibertragung ohne weiteren
Aufwand ins Internet gestellt werden. Daraufhin haben Interessenten die Mdglichkeit, sich auf
automatisch generierten Webseiten Uiber die Veranstaltungen zu informieren und kénnen sich
online anmelden. Die eingegangenen Anmeldungen kénnen anschlieBend in die Teilnehmer-
verwaltung ibernommen werden.

Auf den Internetseiten werden in einer Ubersicht zunachst alle gewlinschten Veranstaltungen
aufgelistet. Uber Hyperlinks sind Detailinformationen wie die Anzahl der freien Platze, Zustiegsorte
etc. ersichtlich. Ist eine online-Anmeldung zu der Veranstaltung freigeschaltet, kann sich der
Teilnehmer Uber ein entsprechendes Formular anmelden. Falls erforderlich, kann anschlieBend noch
eine vorgefertigte Anmeldebestatigung ausgedruckt werden, welche z.B. von einem
Erziehungsberechtigten unterschrieben werden muB.

FlUr die automatische Erstellung der Webseiten miissen einige Angaben in der Teilnehmer-
verwaltung eingetragen werden, wie z.B. die eMail-Adresse oder die Homepage der Organisation.
Daruberhinaus kann flr jede Veranstaltung angegeben werden, ob sie im Internet aufgelistet
werden soll, ob eine online-Anmeldung mdglich ist und ob eine zusatzliche schriftliche Anmeldung
erforderlich ist. Diese Punkte werden nachfolgend beschrieben.

Weitere Informationen stehen unter der Webseite www.online-Anmeldung.de zur Verfiigung.

Allgemeine Angaben

= Qrganisation' + Zustiegsoltel @ Qruckoptionenl @) Logo @ Internet |

Uber den Meniibefehl Internet:

Allgemeine Angaben 6ffnet sich eine Internet-Cods: |LG-HD-022-556 454 353
Maske, in welcher die grundlegen-

den Internetoptionen festgelegt Mailadresse: firtogveranstater de
werden. URL Homepage: Imp:INuww.veranstalter.de

Die Mailadresse wird jeweils am FuB3
der Webseiten angezeigt. An diese
Adresse werden auch die Benach -
richtigungen beij eingegangenen URL Hirtergrundkilc: Ir'rl'tp:.f!\fvww.veranstalter.de.fbau:kgmund.jpg
Anmeldungen geschickt, falls das
entsprechende Kontrollkdstchen

URL Teiln.-Bedingung;: |hﬁp:.fi\rvww.veranstalter.demedingungen.r‘rtm

URL Logo: Ihl'tp:.l’MfWW.veranstalter.de.l‘logo jals ]

¥ Benachrichtigung bei Anmeldungseingang per eai

aktiviert ist. Bl e ¥ inInternet-Angebat auflisten

Unter URL Homepage kann der Weranstatungen: ¥ online-Anmeldung zulazsen

Hypedink zur Startseite Ihrer Orga- (EEEEE ] [~ schriftiche Bestatigung erforderlich

nisation angegeben werden. Auch

dieser wird jeweils am FuB der Web- Hilfe | Schiiefien |

seiten aufgelistet.

Ebenso kann ein Link zu einer Webseite mit den Teilnahmebedingungen angegeben werden. Hierin
sollten Sie auf Ihre allgemeinen Teilnahmebedingungen hinweisen, wobei die Seite auf Ihrem
eigenen Server liegt. Auch sollten Sie einen Link zum Logo Ihrer Organisation eintragen, damit die
Seiten ein einheitliches Aussehen bekommen und die corporate identity auch bei den automatisch
generierten Webseiten gewahrleistet ist.

In den Kontrollkdstchen unten kénnen Sie Standardoptionen eintragen, welche jeweils bei neuen
Veranstaltungen ibernommen werden. Diese Angaben kénnen bei jeder einzelnen Veranstaltung
geandert werden.

Veranstaltungen auswahlen

Fir jede Veranstaltung kann eine eigene URL angegeben werden. Diese Webseiten kdnnen
detaillierte Informationen mit Bildern etc. enthalten und liegen auf Ihrem eigenen Server. Uber
einen Hyperlink kénnen diese Seiten dann von Interessenten aus dem online-Veranstaltungs-
angebot aufgerufen werden. Zur einfachen Pflege und Eingabe dieser Daten steht eine eigene
Ubersicht zur Verfiigung, welche Sie liber den Meniibefehl Internet:Veranstaltungsiibersicht
aufrufen kdnnen. Auch die Optionen, ob die Veranstaltung im Internet angezeigt werden soll
(Anzeige), ob eine online-Anmeldung gestattet ist (Anmeldung) und ob eine schriftliche Anmeldung
nachgereicht werden muB (Schreiben), kénnen in dieser Ubersicht bearbeitet werden.

Die einzelnen Angaben kdnnen auch einzeln in der Maske Veranstaltungs-Angaben im Register
Internet gepflegt werden.
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Datentransfer mit Internet-Server

Uber den Meniibefehl Internet:Dateniibertragung wird die Ubertragung der Daten ins Internet
vorgenommen. Daraufhin werden die Veranstaltungsdaten mit den aktuellen Teilnehmerzahlen auf
den Server kopiert und gleichzeitig die eingegangenen Anmeldungen abgerufen. Die Anmeldungen
kdénnen daraufhin bearbeitet werden.

Auch Uber das Symbol online-Anmeldung kann der Datentransfer

| @ onlin-Arimeldunger ausgefihrt werden.

Hinweis: Eine bestehende Internet-Verbindung ist Voraussetzung fiir den Transfer der Daten.
Online-Anmeldungen bearbeiten

Die eingegangenen online-Anmeldungen kénnen entweder direkt nach dem Datentransfer
bearbeitet werden oder nach Aufruf des Menibefehls Internet:Anmeldungen bearbeiten. Es 6ffnet
sich eine Bildschirm-Maske, in welcher die Anmeldungen einzeln nacheinander ibernommen
werden. Zunachst sollte Gberpriift werden, ob der Teilnehmer bereits im AdreBbestand enthalten
ist. Zu diesem Zweck werden die online-Anmeldung auf der linken Seite und Vorschlage aus dem
Datenbestand auf der rechten Seite des Bildschirms gegentibergestellt. Anhand von Vor- und
Nachname werden passende Eintrdge gesucht und in einer Liste ganz rechts dargestellt. Nach
Anklicken der Listeneintrage kdnnen die Angaben aus der online-Anmeldung mit dem Vorschlag aus
dem Datenbestand verglichen werden. In der unteren Bildschirmhalfte wird dann ausgewahlt, ob
der Teilnehmer neu in den Datenbestand aufgenommen wird oder ob der Vorschlag aus dem
Datenbestand bernommen wird.

Nach Betdtigen der Schaltflache Anmeldung vornehmen o6ffnet sich die bekannte Anmeldemaske
und der Teilnehmer kann der Veranstaltung zugeordnet werden.

@, Teilnehmer-Yerwaltung - [Online-Anmeldung]

Datei == x|

¥ schliefen | &5 gnmeldung vornehmen | 14 4 B M | & Anmeldung lischen

Anmeldung zur Yeranstaltung: Bemerkungstext des Teilnehmers aus Online-Anmeldung: Anmeldezeit:
F-23 Schwennauhaf | I 03.04.2000
Jugendfreizeit Schuwennauhof | I 00:20 Uhr
Angaben aus Online-Anmeldung Vorschlag aus Datenbestand Suchen im Datenbestand
Anrede: Herr - I | - I Yorname:
WOrname: Carl-Gustaf Machname:
Machname: |Teilmann |
Strafe: IHauptstr. 100 |
Land - Plz: I b - IB?BBS I = I
Ort: IKaisersIautem I
Landkreis: IK"'BiS Haiserslautern ;I I J Keinen Libereinstimmenden Datenzatz im
1
A —— ;I I J Datenbestand gefunden |
GebDat: 12.04.1985 I
Telefan (R IDBS'I -2667853 I
Telefon (d): |
Telefax: 0E31-2667854 |
ebdail: ITeilman@online-anmeldung.de I | |
Auswahl: |+ Teilnehmer neu aufnehmen " Vorzchlag ubernehmen Anmeldung vormehmen |
|Insgesamt 54 online-Anmeldungen vorhanden. ,ﬁ l_ I_
@ Start| (3] Explorer - EAHTMLALG_In..| B Microsoft Word - Beschiei... |[€, Teilnehmer-Verwaltun__ B 15,21

Voraussetzungen fiir die Internet-Anbindung

Die Veranstaltungsdaten werden auf einem von uns eingerichteten Webserver gespeichert. Sie
bendtigen lediglich einen Internetzugang zum Datentransfer und einen Internetcode, welchen Sie
auf Anfrage von uns erhalten und den Sie bei den allgemeinen Angaben eingeben.
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