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Produktinformation zur Teilnehmerverwaltung

Einrichtung Internet-Anbindung

1. Technische Voraussetzungen

Die Veranstaltungsdaten werden auf einem von uns eingerichteten Webserver gespeichert. Sie
bendtigen lediglich einen Internetzugang zum Datentransfer und einen Internetcode, welchen
Sie auf Anfrage von uns erhalten.

2. Zugriffsrechte

Beachten Sie, daB flr den Zugriff auf die Internet-Funktionen die Berechtigung Internet
erforderlich ist, ggf. missen die Zugriffsrechte zunachst vom Administrator freigeschaltet
werden.

3. Internet-Code

Mit der entsprechenden Berechtigung kénnen Sie den Internet-Code bei den allgemeinen
Angaben in der Software eintragen: MenlUpunkt Organisation, Register Internet, Internet-Code.

4. Einrichtung der Internet-Priasenz

FUr die automatische Erstellung der Webseiten mussen einige Angaben in der Teilnehmer-
verwaltung eingetragen werden, wie z.B. die eMail-Adresse oder die Homepage der
Organisation. Ebenso kann ein Link zu einer Webseite mit den Teilnahmebedingungen
angegeben werden. Auch sollten Sie einen Link zum Logo Ihrer Organisation eintragen, damit
die Seiten ein einheitliches Aussehen bekommen. Nahere Infos enthehmen Sie bitte der
Programmbeschreibung.

5. Festlegen des Online-Angebotes

Flr jede Veranstaltung muB zunachst angegeben werden, ob sie im Internet aufgelistet
werden soll, ob eine online-Anmeldung maéglich ist und ob eine zusatzliche schriftliche
Anmeldung erforderlich ist. Hierfur steht der Menlpunkt Internet:Veranstaltungsibersicht zur
Verfligung. Die Vorgehensweise kann der Programmbeschreibung entnommen werden.

6. Datentransfer mit Internet-Server

Uber den Meniibefehl Internet:Dateniibertragung wird die Ubertragung der Daten ins Internet
vorgenommen. Daraufhin werden die Veranstaltungsdaten mit den aktuellen Teilnehmerzahlen
auf den Server kopiert und gleichzeitig die eingegangenen Anmeldungen abgerufen. Die
Anmeldungen kénnen anschlieBend bearbeitet werden.

7. Online-Anmeldungen bearbeiten

Die eingegangenen online-Anmeldungen kénnen entweder direkt nach dem Datentransfer
bearbeitet werden oder nach Aufruf des Menubefehls Internet:Anmeldungen bearbeiten. Es
offnet sich eine Bildschirm-Maske, in welcher die Anmeldungen einzeln nacheinander
Ubernommen werden. Néhere Infos entnehmen Sie bitte der Programmbeschreibung.



