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Erste Schritte

Installation

Voraussetzung

Fir den Download der Anwendung wird eine Internetverbindung benétigt. Die Installation ist auf folgenden Betriebssystemen
maoglich: Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 8.1.

Hinweis: Windows XP wird nicht unterstutzt.
Download
Laden Sie die Setup-Datei des Vereins-Explorers von der Webseite www.vereins-software.de herunter.

Starten Sie die Setupdatei SETUP.EXE mit einem Doppelklick. Bestatigen Sie alle Meldungen, ob die Software wirklich ausgefihrt
werden soll.

Der Vereins-Explorer benétigt zwei Komponenten auf lhrem System:

1. .NET Framework in Version 4.5
2. SQL Server Local DB (lokaler Datenbankserver)

Sollten diese Komponenten noch nicht auf lhrem Rechner installiert sein, werden diese automatisch heruntergeladen. In diesem
Fall dauert die Installation eine Weile, je nach Geschwindigkeit lhres Internetzugangs.

Am Ende der Installation wird Ihrem Desktop eine Programmverknipfung zur Mitgliederverwaltung angelegt und die
Anwendung gestartet.

Programmstart

Starten Sie die Software mit einem Doppelklick auf das Desktop-Symbol des Vereins-Explorers

Datentibernahme
Eine Ubernahme bestehender Mitgliederdaten kann entweder aus Version 3.7.2 der bisherigen Vereins-Software erfolgen
(.Mitgliederverwaltung fir Sportvereine”), oder Uber eine Excel Transferdatei aus Produkten anderer Softwarehersteller.

Startmenu

Nach dem Programmstart erscheint ein Startmeni. Wéhlen Sie den Mentipunkt DATENBESTAND AUS VERSION 3.7 IMPORTIEREN oder
DATENBESTAND AUS EXCEL IMPORTIEREN an - je nachdem, mit welchem Produkt Sie bislang gearbeitet haben.

A. Dateniibernahme aus Version 3.7.2 B. Dateniibernahme aus einer Excel Transferdatei

Im Folgenden wird die Datentibernahme aus Version 3.7.2 der ~ Die Datenlibernahme kann alternativ Uber eine Transferdatei

Mitgliederverwaltung beschrieben. Ein Import der Daten ist im Excel Format erfolgen. Diese Datei missen Sie aus lhrer
nur aus dieser Programmversion méglich. Sollten Sie diese bestehenden Mitgliederverwaltung erzeugen. Der genaue
nicht besitzen, bendtigen Sie zundchst ein Update: Aufbau der Transferdatei ist hier ausfiihrlich beschrieben:
www.vereins-software.de/Home/Content/Update www.vereins-software.de/Dokumentation/Importspezifikation.pdf

L] Vereins-Explorer | Startmend = B L] Vereins-Explorer | Startmenii = B

Datei Datei

vereins-e ‘plorer vereins-e ‘plorer

Bitte wihlen Sie aus: Bitte wahlen Sie aus:
|| Neuen Datenbestand erstellen | Neuen Datenbestand erstellen

E;j Bestehenden Datenbestand Gffnen Bestehenden Datenbestand Gffnen

E;j Datensicherung 6ffnen (*.bak) Datensicherung &ffnen (*.bak)
Datenbestand aus Version 3.7 importieren

Datenbestand aus Version 3.7 importieren

Datenbestand aus Excel importieren

B & & &

o]
‘.’,-E Datenbestand aus Excel importieren


http://www.vereins-software.de/Home/Content/Update
http://www.vereins-software.de/Dokumentation/Importspezifikation.pdf

Datenimport Einstellungen

vereins-e plorer

Es offnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie die Einstellungen zum Import lhrer Daten festlegen.

A. Dateniibernahme aus Version 3.7.2

Wahlen Sie zunachst Ihren bisherigen Datenbestand aus,
indem Sie auf die Schaltfliche DATEI AUSWAHLEN... klicken.

Dabei handelt es sich um lhren aktuellen Datenbestand
(*.mdb), mit dem Sie bislang mit Version 3.7.2 gearbeitet

B. Dateniibernahme aus einer Excel Transferdatei

Wabhlen Sie zunéchst die Excel Transferdatei aus, indem Sie
auf die Schaltflache DATEI AUSWAHLEN... klicken.

Dabei handelt es sich um die Excel-Transferdatei (*.xIs) bzw.
(*xIsx), welche Sie gemaéss der o0.g. Importspezifikation

haben. erstellt haben.
Unter AUSWAHL DER DATENSATZE legen Sie fest, welche Daten Sie importieren mochten. Zur Wahl stehen

. Alle Datensatze
e Nur Mitglieder
. Test (100 Mitglieder)

Wahlen Sie ALLE DATENSATZE, so werden samtliche Mitglieder und Nichtmitglieder importiert. Dabei werden alle Datensétze als
Person angelegt und den bisherigen Mitgliedern eine entsprechende Mitgliedschaft zugewiesen. Beim zweiten Menupunkt
werden Nichtmitglieder beim Import nicht berlicksichtigt. Der dritte Eintrag dient zu Testzwecken, hierbei werden nur die ersten

100 Mitglieder berlcksichtigt.
Datenimport = =

Datenimport:

Bisheriger Datenbestand aus Version 3.7

| CADemos'\Datenbestand\V5_Beispiel.mdb

Datei auswahlen...
Auswahl der Datensatze:

[E] Alle Datensdtze 5

Angaben zur SEPA Umstellung
Glaubiger ID des Vereins: | DE45FSC123456789000345

Mandatsreferenz Stellen: 5 : (MR wird um fihrende Mullen erganzt)

-

Filligkeit der Beitrage: Januar = 2014 =

Weitere Einstellungen

Verzeichnis fir Anwendungsdaten:

CA\Users\Henning\Documents\Vereins-Explorer

Abbrechen Weiter =

Bei den ANGABEN ZUR SEPA UMSTELLUNG kdnnen Sie bereits jetzt die lhre Glaubiger ID eintragen. Sie kdnnen dies aber auch spater
erledigen.

Wichtig ist die Angabe zur MANDATSREFERENZ. Als Mandatsreferenz (MR) der SEPA Lastschriftmandate wird die bisherige
Mitgliedsnummer verwendet. Diese wird um eine bestimmte Anzahl fihrender Nullen erganzt. Die gewlinschte Anzahl legen Sie
hier fest. Wahlen Sie z.B. 5 Stellen, so wird aus der Mitgliedsnummer 1 die Mandatsreferenz 00001, aus der Nummer 12 die MR
00012, aus der 123 die MR 00123 etc.

Hinweis: Sollten Sie spater weitere Lastschriftmandate fur lhre Mitglider benétigen, so werden die Mandatsreferenzen automatisch aus einer
Kombination der Mitgliedsnummer und einer laufenden Kennziffer ermittelt, also z.B. 00123-354.

Sehr wichtig ist die korrekte Angabe der FALLIGKEIT DER BEITRAGE. Diese gibt an, ab welchem Monat die nachsten Beitrage fallig
sind. Die bisherigen Falligkeitstermine werden im Vereins-Explorer abgeldst durch die Angabe eines Falligkeitsmonats, welcher
pro Mitglied gespeichert wird. Geben Sie hier bitte nicht an, wann Sie die Beitrdge einziehen mdchten, sondern den Monat, ab
dem die Beitrage belastet werden sollen.

AbschlieBend legen Sie noch ein Verzeichnis fest, in dem ANWENDUNGSDATEN auf Ihrem Rechner gespeichert werden sollen.
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Einrichtung der Datenbank
Im Vereins-Explorer stehen zwei Méglichkeiten zur Verfiigung, wie Ihre Daten gespeichert werden.

1. Lokale Datenbankdatei (*. mdf Datei)
2. Microsoft SQL Server

Die einfachere Variante ist die lokale Datenbankdatei. Fir einen Netzwerkzugriff missen Sie die zweite Variante einrichten. Dies
erfordert zunachst die Installation eines Microsoft SQL Servers, z.B. die kostenlose SQL Server Express Edition.

Um mit dem Datenimport fortzufahren, wahlen Sie bitte eine der beiden Varianten.

1. Lokale Datenbankdatei (Einzelplatz) 2. SQL-Datenbankserver (Netzwerkumgebung)

Datenbankverbindung = = Datenbankverbindung - E'

Datenbankverbindung auswahlen Datenbankverbindung auswahlen

Neuen Datenbestand erstellen
Ziel des neuen Datenbestandes:

Microsoft SOL Server

Datenbankdatei (*.mdf) &
Server:
Dateiname: ASQLEXPRESS
C\Demos\Datenbestand\V5_Beispiel.mdf Datenbank:
TESTVEREIN

Speichern unter...
Authentifizierung:

SQL Server-Authentifizierung
Abbrechen Ok

Benutzername:
verein
Wenn Sie sich unsicher bei der Auswabhl sind, so wahlen Kennwort
Sie die einfachere Lokale Datenbankdatei. Auch fir
Testzwecke bzw. bei der ersten Einrichtung empfiehlt
sich diese Variante. Abbrechen Ok
In diesem Fall werden die Daten in einer *.mdf Datei
gespeichert. Zur Sicherung Ihrer Daten mussen Sie Zur Einrichtung des SQL Servers fir die Arbeit innerhalb einer
lediglich diese Datei kopieren. Netzwerkumgebung finden Sie hier weitere Informationen:

www.vereins-software.de/Dokumentation/EinrichtungSqlServer.pdf

Der Importvorgang

Starten Sie den Datenimport durch Klicken auf die Schaltflache Ok. Anhand einer Fortschrittsanzeige kénnen Sie den Prozess der
Dateniibernahme verfolgen.

Zunichst wird eine neue Datenbank erstellt. Anschliessend erfolgt die Ubernahme der Daten. Wahrend der Konvertierung
werden die vorhandenen Bankverbindungen automatisch in IBANs umgerechnet. Die Mandatsreferenzen werden anhand der
Mitgliedsnummer vergeben.

Verarbeitung = B

Importiere Datenbestand

Schritt 8 von 20: Importiere Mitglieder

Erechnung der IBAN's

Die IBAN's werden anhand eines Algorithmus aus den bisherigen Kontonummern und Bankleitzahlen errechnet. Dabei werden
eine Vielzahl von Ausnahmeregeln, welche bei der Deutschen Bundesbank hinterlegt sind, beriicksichtigt. Kontonummern der
Deutschen Bank z.B. werden zunachst daraufhin Giberprift, ob die bisherige Bankverbindung mit oder ohne Unterkonto
angegeben war und ggf. korrigiert. Auslaufende bzw. veraltete Bankleitzahlen werden durch die aktuellen Werte ersetzt.
Dennoch kann es bei bestimmten Banken zu fehlerhaften Umrechnungen kommen, nicht alle Banken haben der automatisierten
Umrechnung der IBAN's zugestimmt. Sie sollten die berechneten Werte daher sorgfaltig Uberprifen bzw. bestatigen lassen, z.B.
durch einen entsprechenden Hinweis beim ersten Beitragseinzug.


http://www.vereins-software.de/Dokumentation/EinrichtungSqlServer.pdf
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Ermittlung der BIC's

Die BIC's werden fiir nationale Transaktionen seit dem 01.02.2014 nicht mehr benétigt. Es werden lediglich die notwendigen
BIC's der Vereinskonten ermittelt. Hierfiir wird ein online-Zugriff benotigt. Dabei wird die gewiinschte Bankleitzahl an einen
Webservice von Vereins-Software.de gesendet und der BIC als Antwort zurlickgegeben.

Bevor dieser Prozess startet, werden Sie entsprechend informiert. Sollten Sie der Berechnung zustimmen, erfolgt anschlieBend
die BIC Ermittlung und Sie kdnnen den Prozess verfolgen.

Datenlibernahme geschafft !

Damit ist die Datentibernahme erledigt und es &ffnet sich die Startseite des Vereins-Explorers.

A. Dateniibernahme aus Version 3.7.2

Uberpriifen Sie die importierten Daten sorgfiltig. Erledigen Sie

zunachst folgende Punkte:

Herzlichen Glickwunsch zum ersten

Ergénzen Sie die Angaben zum Verein
Passen Sie die importierten Fachverbéande an. .
Tragen Sie die jeweilige DOSB Kennziffer bei jedem
Fachverband ein. Der Vereins-Explorer unterstiitzt

Sie hierbei und versucht die Kennziffern automatisch

zu bestimmen.

Schritt !

B. Dateniibernahme aus einer Excel Transferdatei

Sie zunéchst folgende Punkte:

e Ergédnzen Sie die Angaben zum Verein
Passen Sie die importierten Mitgliedsbeitrage an.
Es werden nur die Beitragsbezeichnungen

Ubernommen.

bzw. jahrliche Beitragshdhe.

Uberpriifen Sie die importierten Daten sorgfiltig. Erledigen

Erganzen Sie bei jeder Beitragsart die monatliche

e  Passen Sie die importierten Fachverbande an.
Tragen Sie die jeweilige DOSB Kennziffer bei
jedem Fachverband ein. Der Vereins-Explorer
unterstitzt Sie hierbei und versucht die
Kennziffern automatisch zu bestimmen.

Vereins-Explorer - a
Datei Einstellungen Ansicht  Hife
Ubersicht ~ 0 x || Hauptenster X | Persanen - X
ereing - News &
Mitglicd " Version 4.0.1 Beta "
itglieder &) Al Personen
et = : - 1 Explorer Day Il am 23.11. in Kaiserslautern N
V E I E 1 n 5 E p 0 I e I Am Samstag, den 23.11. findet in eine ganztagige Explorer statt Vereine C@ Adler
Abteilungen v haben dabei die Gelegenheit, sich kompakt und umisssand ber dis neuen Maglichkeiten der Mitglisdervenuaitung zu Beatrix (2)
informieren -
Veranstaltungen - Vormittags geht a5 um allgemeine Themen und einen Uberblick tber die neus Version. Nachmittags stehen spazielle Themen & Ma=
Rechnungswesen - Atueller Datenbestand wie SERA, Datenubernahme, Bestandserhebung u.a. auf dem Programm. Berti (1)
n Adier
Lizenzen e Vereini VS Testverein eV, SEPA ohne BIC's ab 01.02.2014 & anina s
Server:  (LocalDBAVT0 “IBAN-Only” heisst das Verfahren, welches am 01.02.2014 for nationale Lastschriften gilt. Dabei wird die BIC nicht mehr n Adler
benstigt 8 pichael (3)
Datenbank CDemos\Datenbestand\VS_Beispicl2.mdf
£ Anthes
Schnittstelle zum Deutschen Sportausweis &9 phiip (230)
Der Vereins-Explorer bietet cine Schnittstelle zum Portal des Deutschen Sportausiweises unter www.sportauswreis.de. Das Anthe
Mitglieder versinfacht die Bestellung des Deutschen Spartauswaises fr Ihre Mitglieder. Sie missan nur nach die Produktion der Ausweiss & Ao
freigeben Steffen (287)
Mitglieder: 246 o
£, Briein
Personen: 344 Explorer Day am 12.10. in Kaiserslautern Yvonne (291)
Austritter 0 Austritte, davon 0 fallig. Am Samstsg, den 12.10. findt in eine ganztigige 2um Explorer statt Versine o Bamach
haben dabei die Gelegenheit, sich kompakt und umfassend dber die neuen Moglichketen der Mitgliederverwaltung zu 8 yout 258
informieren.
Vormittags geht es um allgemeine Themen und einen Uberblick ber die neue Version. Nachmittags stehen spezielle Themen £ Bamberger
Rechnungen wie SEPA, Datenubernshme, Bestandserhebung u.a. auf dem Programm. 9 Hans-loachim (265)
Mitgliedskonto: 0 (G, Bamberger
Sepa Schulung am 23.10. Ulrike (32)
Rechnungen: 0 In dr dreistindigen Schulungsveranstaitung geht e intensiv um das Thema SEPA. Am 01022014 endst die Meglichkeit, - Barbier
Lasschrifen: 0 Lastschriften per DTA-Datei einzuzichen - dies wird abgeldst durch den SEPA Lastschrifteinzug. In der Schulung wird gezeigt & S s
wie die hierfar ML Dateien mit dem Explarer erstellt werden und worauf es dabei ankemmt, athrin (254)
m Barth
&8 jean-Luc (184)
n. Barth
8 j5rgen91)
£ Barth
8 wichael (147
£ Barth
B capine (249)
A Bartsch
8 gettina (07)
£, Bartsch
E8 Comelia 333)
£ Bauer
8 anaig



SEPA Lastschriftverfahren
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Einrichtung
Uberpriifen Sie, ob die korrekte Glaubiger ID bei den Angaben zum Verein hinterlegt ist. Sie finden diese im Register SEPA und
Rechnungswesen.

Vereinsdaten = [=

Allgemeine Angaben | SEPA und Rechnungswesen I Konten I Fachverbande I Austrittsgrinde |

Einstellungen fir SEPA Lastschriften

Glaubiger ID des Vereins: |DE?4\-‘5XUOOOD1234 | Bei Bundesbank beantragen

Mandatsreferenz-Vergabe: |Auhomatisch - |

5 E (MR wird um fihrende Nullen ergénzt)

Ci\Users\Henning\Documents\Vereins-Explorer\Sepa

Mandatsreferenz Stellen:

L]

Verzeichnis fur Sepa-Dateien:

Weitere Einstellungen fir den SEPA Lastschrifteinzug

Neben der Mandatsreferenz und dem Verwendungszweck wird im SEPA Lastschriftverfahren eine weitere Referenz auf
dem Keontoauszug Gbermittelt. Hierfir wird die Rechnungsnummer verwendet, welche den Zahlungsauftrag eindeutig

4ZET
ZSET
14ET

2,50 | El

Zahlungsfrist fiir Rechnungen:
Frist fir Zahlungserinnerungen:
Zahlungsfrist fir Mahnungen:
Mahngebihr:

age
age
age

UR

kennzeichnet. Sie haben die Maglichkeit, hier einen Zusatz anzugeben, welcher der Rg.-Nr. varangestellt wird.

Zusatz auf dem Kontoauszug: Rechnung Beispiel: Rechnung 00001234
Buchungstitel fiir Mitgliedsbeitrage
Buchungstitel: 3000
Mahnwesen

| Abbrechen | | ok |

Stellen Sie sicher, dass Sie mindestens ein Vereinskonto angelegt haben, bei dem das Kontrollkastchen ,Freischaltung fur

Lastschrifteinzlige” aktiviert ist. Bei diesem Konto haben Sie eine Vereinbarung ber den Einzug von Lastschriften im SEPA

- o N

Verfahren mit Ihrer Bank abgeschlossen.

Vereinsdaten

- o N

Allgemeine Angaben | SEPA und Rechnungswesen | Konten | Fachverbande | Austrittsgriinde

Vereinskonto

Abbrechen Ok

Bankverbindung

Bankverbindung

| | Bearbeiten |
=" Bezeichnung des Kontos:
Vereinskonto = -
IBAN: DEB0540501101234567290 BIC: MALADES1KLS = Vereinskonto
Hinzufiigen

St Spk Kaiserslautern

E IBAN:
Vereinskonto
IBAN: DE45540501100000555666 BIC: MALADESTKLS DE45540501100000555666
St Spk Kaiserslautern

’ BIC:

MALADESTKLS

Kontoinhaber:

Testverein. eV,

Bank:

5t Spk Kaiserslautern
Glaubiger Id:
DET4VSX000001234

SEPA Lastschriftvereinbarung:

Freischaltung fir Lastschrifteinzige

| loschen | Abbrechen | Ok
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Kontrolle der SEPA Daten lhrer Mitglieder

In der Listenansicht Mitglieder konnen Sie die ermittelten Bankverbindungen und Mandatsreferenzen tUberpriifen.

Vereins-Explorer -

Datei  Einstellungen Ansicht Hilfe

Ubersicht v @ x| Hauptfenster | b
Verein i Ausgabe  Ansicht  Gruppierungen  Selektionen  Listen Mailings Massendnderung ?
Mitglieder e _
| 2 Nevautnshme - [ EsSTapeswb |
Suche Mitglieder Suchbeg:
Einzelansicht Ziehen Sie sinen Spaltenkopf auf disse Fliche, um nach dieser Spalte zu gruppier=n.
Mitgleder BAN Tec  TM il 7| rhunft 7| ye 7| -
DE38540501100012345851 MALADES1KLS | 00056 05.01.2014 Einzugsermachtigung Erstlastschrift | Vorbehalt
Personen DE05540501100012345863  MALADES1KLS 00060 05.01.2014 Einzugsermachtigung| Erstlastschrift | Vorbehalt
Familien DE21540501100012345866 MALADES1KLS 00061 05.01.2014 Einzugsermachtigung Erstlastschrift Vorbehalt%|
AcreBmanager DE91540501100012345867 MALADES1KLS 00062 05.01.2014 Einzugserméchtigung| Erstlastschrift | Vorbehalt
DES5540501100012345878  MALADESTKLS | 00063 05.01.2014 Einzugsermachtigung Erstlastschrift | Vorbehalt
Bestandserhebung DE74540501100012345882  MALADESTKLS | 00064 05.01.2014 Einzugsermachtigung Erstlastschrift | Vorbehalt
DEB8540501100012345824  MALADES1KLS 00066 05.01.2014 Einzugsermachtigung| Erstlastschrift | Vorbehalt
DE62540501100012345904  MALADES1KLS 00088 05.01.2014 Einzugsermachtigung| Erstlastschrift | Vorbehalt
DE42540501100012345682 MALADES1KLS 00070 05.01.2014 Einzugserméchtigung| Erstlastschrift | Vorbehalt
DE15540501100012345683  MALADESTKLS | 00071 05.01.2014 Einzugsermachtigung Erstlastschrift | Vorbehalt
DE22540501100012345848 MALADES1KLS 00072 05.01.2014 Einzugsermachtigung Erstlastschrift | Vorbehalt
DE35540501100012345711 ) MALADES1KLS | 00073 05.01.2014 Einzugsermachtigung| Erstlastschrift | Vorbehalt
DE55540501100012345933 MALADES1KLS 00074 05.01.2014 Einzugsermachtigung| Erstlastschrift | Vorbehalt
DE45540501100012345725  MALADES1KLS | 00076 05.01.2014 Einzugsermichtigung Erstlastschrift | Vorbehalt
DE44540501100012345743  MALADESTKLS | 00077 05.01.2014 Einzugsermachtigung Erstlastschrift | Vorbehalt
Amter ~ DE43540501100012345761  MALADES1KLS 00079 05.01.2014 Einzugsermachtigung Erstlastschrift | Vorbehalt
Abteilungen - DE29540501100012345819 ) MALADES1KLS | 00080 05.01.2014 Einzugsermachtigung| Erstlastschrift | Vorbehalt
Veranstaltungen - DE10540501100012345773 MALADES1KLS | 00081 05.01.2014 Einzugsermachtigung| Erstlastschrift | Vorbehalt
Rechnungswesen v J I Il [ 3
il . 1 Catensatz von 246 ausgewshlt.

Zur Kontrolle der Daten stehen auch zwei Listen zur Verfigung.

e Liste Lastschriftmandate
e  Liste Mandatsverwaltung

Die erste Liste enthélt die massgeblichen Mandatsinfos, die zweite Liste dient zur komfortablen Verwaltung der Mandate.

Lastschriftmandate | Mitglieder

VS Testverein e.V.

Name Konto IBAN Mandatsdatum Mandatsreferenz _é,j
Kontoinhaber Blz BIC Letzte Nutzung Typ g
Dr. Adler Beatrix 123 DE14540501100000000123 05.01.2014 00002 .
AdlerB. 54050110 MALADES1KLS Erstlastschrift

Adler Berti 123 DE14540501100000000123 05.01.2014 00001

AdlerB. 54050110 MALADES1KLS Erstlastschnft .
Adler Janina 123 DE14540501100000000123 05.01.2014 00005

AdlerB. 54050110 MALADES1KLS Erstlastschrift .
Adler Michael 123 DE14540501100000000123 05.01.2014 00003

AdlerB. 54050110 MALADES1KLS Erstlastschrift .
Anthes Philip 12345834 DE12540501100012345834 05.01.2014 00230 .

Anthes 54050110 MALADESTKLS Erstlastschnft
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Mitteilung Uber die Umwandlung der Einzugserméachtigungen

Uber den Meniipunkt Mailing: SEPA Umstellung haben Sie die Méglichkeit, ein Mailing bzgl. der Umstellung der bisherigen
Einzugserméchtigung in ein SEPA Lastschriftmandat zu erstellen. Achten Sie auf eine korrekte Selektion der Daten, bevor Sie
dieses Schreiben versenden oder wéhlen Sie die weiter unten beschriebene Variante der SEPA Rechnungen fiir Lastschriftzahler.

Texteditor = =

CAUsers\Henning\Documents\Vereins-Explorer\Word\UmstellungSepa.docx - Vereins-Explorer

Datei| Start Einfagen Seitenlayout | Sendungen |

ERCIERE Y

Seriendruckfeld Ansicht Vorschau | Erster Voriger Machster Letzter
einfiigen ~ Feldnamen Ergebnis

Seriendruckfelder Vorschau Seriendruck

Email (nur Empfanger mit Emailadresse) | Hauptdokument (PDF-Anlage bzw. Brief) | Datenguelle EaS
= m-l-1-I-2-I-3-l-4-I-5-I-s-l-?-l-s-l-s-l-m-l-11-I-12-1-13-I-11-I-15-I- S0 17 118
; Umstellung lhrer bisherigen Einzugserméachtigung auf das neue SEPA Lastschriftmandat
S Sehr geehrte Frau Dr. Adler,
. am 1. Februar 2014 wird das bisherige Lastschriftverfahren durch das europaweit einheitliche
n SEPA-Lastschriftverfahren abgeldst.
o Ab dem 01.02.2014 stellen wir den Einzug unserer Mitgliedsbeitrige auf auf das neue
- SEPA-Lastschriftverfahren um. lhre bereits erteilte Einzugsermachtigung wird dabei als SEPA ||
2 Lastschriftmandat weitergenutzt.
- Ihre Bankverbindung wurde bereits in die neuen Kontodaten IBAN und BIC umgerechnet. Wir méchten
e Sie allerdings bitten, folgende bei uns gespeicherte Bankverbindung zu dberprifen und uns
Z Abweichungen bzw. Anderungen mitzuteilen. Ihre IBAN und BIC finden Sie z.B. auf lhrem Kontoauszug
o oder in Ihrem online-Banking Portal. ) |
,;_: Keontoinhaber: Adler B.
- IBAN: DE14540501100000000123
- BIC: MALADES1KLS
T Mitgliedsheitrag: jahrlich 24 € L &
s Beim zukdnftigen Beitragseinzug verwenden wir folgende Angaben, die im SEPA Verfahren zwingend
N erforderlich sind:
% Unsere Glaubiger ID: DE74VSX000001234
g Ihre Mandatsreferenznummer: 00002 B
4] ] ] |

FI A " —

Rechnungserstellung

Belasten Sie in der Félligkeitstubersicht die falligen Beitrage und erstellen Sie die Rechnungen (néhere Infos hierzu entnehmen Sie
am besten den entsprechenden Video-Tutorials).
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Vorabankiindigung als SEPA Rechnung versenden (Pre-Notification)

Wabhlen Sie im Menl Rechnungswesen: SEPA Lastschrifteinzug alle Lastschriftauftrége aus.

Vereins-Explorer -

Datei  Einstellungen Ansicht  Hilfe

Ubersicht v @ x || Hauptfenster | o
Verein b a 3 - p
@ Pre Notification  Sepa Datei erstellen  Vorlagen bearbeiten
Mitglieder A _
= A =51 =51 === ] = = )
Amter o HERE =S |
Abteilungen ~ o B
SEPA Lastschrifteinzug
Veranstaltungen ~
Rechnu - Belastungsdatum und Vereinskonto
Geben Sie hier an, an welchem Tag das Konto des Zahlungspflichtigen belastet werden soll. Beachten Sie dabei die Frist bzgl. der
Filligkeiten Vorabankiindigung (14 Tage bzw. in lhrer Satzung geregelt) sowie die Einreichungsfristen lhrer Bank,
Wahlen Sie anschliessend die Bankverbindung aus, dber die der SEPA Lastschrifteinzug erfolgen soll (Vereinbarung erforderlich).
Mitgliedskonto
Datum des SEPA Einzuges: | 20.02.2014 Vereinskonto: |[DES0540501101234567890 -
SEPA Lastschrifteinzug
Rechnungen versenden Alle auswihlen ‘ | @ Sepa Rechnungen mit Vorabinfo | ‘ Sepa XML Datei erstellen DD |
Rechnungsibersicht Lastschrifteinziige
Mahnungen Wahlen Sie die Lastschrifteinzige aus, welche Sie verarbeiten méchten. Markieren Sie das Kastchen links im Spaltenkopf, um alle
g Auftrage zu markieren, Nutzen Sie die Maglichkeit der Selektion for Testeinzige bzw. wenn die Anzahl der Auftrége pro Datei begrenzt
sein soll.
Ricklastschriften
Tichen Sie sinen Spaltenkopf auf disss Fliche, um nach diesar Spaits zu gruppisren
Zahlungseingang
‘ Mummer ?| Datum ] | Beitragskategorie " | Name Y| Betrag V‘ Iban [ | Bic [~
# |6 05.01.2014 Mitgliedsbeitrag Hautke Alexia 48,00 € DE17540501100012345938 MALADES1
4|7 05.01.2014 Mitgliedsbeitrag Maller Nicole 48,00 € DE41540501100012345804 MALADES1
+ |8 05.01.2014 | Mitgliedsbeitrag Villmeyer Sven 48,00 € DE02540501100000023425 MALADEST
9 05.01.2014 | Mitgliedsbeitrag Pfannenstein Tanja 4800 € DE09540501100012345888 MALADES1
# 10 05.01.2014 Mitgliedsbeitrag Ehrenberg Andreas 48,00 € DE46540501100012345804 MALADEST
# |1 05.01.2014 Mitgliedsbeitrag Meckel Andre 2400€ DE18540501100012345726 MALADES1
W|| 4 12 05.01.2014  Mitgliedsbeitrag Krapp Sascha 48|00 € DE87540501100012345745 MALADES1|™
b Il G

i - Alle Lastschriftauftrige ausgewshlt (224).

Klicken Sie auf die Schaltflache SEPA Rechnungen mit Vorabinfo. Es 6ffnet sich ein Dialogfenster zum Versenden der
Dokumente. Wahlen Sie die gewlinschte Versandart, z.B. Emails und Ausdrucke. Klicken Sie auf Verarbeitung starten.

Dokumente versenden = =

Dokumente versenden

Verarbeitung

‘ L] Alle Adressaten auswahlen .
Iy

‘ @ + G=p Kombiniertes Mailing (Email + Ausdruck) -

Einstellungen

Adressaten mit Emailadresse: Ad ohne E
|Serien—EmaiIs e = | [] PDF-Datei speichern

Dokument ausdrucken
Dokument als PDF-Anlage anfligen

[] PDF-Datei speichern
[] Dokument ausdrucken

‘ Verarbeitung starten [>]> ‘

@ Optionen zur Verarbeitung der PDF Dateien

Die Verarbeitung erfolgt. Es werden, je nach Auswahl, Emails erstellt, PDF Dateien erzeugt oder Dokumente ausgedruckt. Die
PDF Dateien kdnnen Sie z.B. fiir einen online-Briefversand nutzen.
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Nachfolgend finden Sie ein Beispiel fiir eine SEPA Rechnung. Die Rechnung enthalt den Vermerk ,Betrag wird abgebucht” und
nach der Beitragsauflistung die fiir eine Pre-Notification notwendigen Angaben Gesamtbetrag, Abbuchungsdatum, Glaubiger ID
und Mandatsreferenz. Handelt es sich um eine umgewandelte Einzugserméchtigung und eine Erstlastschrift, so wird automatisch

ein entsprechender Hinweis Uber die erfolgte Umwandlung ergénzt.

VS Testverein e.V.

VS Testverein eV,

Frau Datum:
Tanja Pfannenstein Rg.-Nummer:
Marnheimerstr. 56 Rg.-Datum:

67292 Imsweiler

Rechnung

(Betrag wird am 20.02.2014 abgebucht)

Mitgliedsbeitrag
Zeitraum Bezeichnung

Jan 2014 - Dez 2014 Erwachsene (Pfannenstein Tanja)

Gesamtbetrag

Der Gesamtbetrag in Hhe von 48,00 € wird am 20.02.2014 von |hrem Konto
DE09540501100012345888 abgebucht.

05.01.2014
9
05.01.2014

Betrag
48,00 €

48,00 €

Hinweis: Ihre bisherige Einzugsermachtigung wurde in ein SEPA Lastschriftmandat umgewanclelt.

Ihre Mandatsreferenz lautet: 00342, unsere Glaubiger |D lautet: DE74VSX000001234.

Fur Mitglieder mit hinterlegter Email-Adresse wird gleichzeitig eine Email erzeugt, mit einem entsprechenden Informationstext

und der SEPA Rechnung als PDF Datei in Anlage.

Van wiescher@vereins-software.de
__
— An... |'342@vereins-software.de' |
Senden
ce. ]| |
Bee.., | |
Betreff: |Ankt|ndigung eines Lastschrifteinzuges (Pfannenstein Tanja) |
Angeflgt: | 1] sepa Rechnung 9 Pfannenstein Tanja.pdf (160 KE| |
i)
Frau N

Tanja Ffannenstein
Marnheimerstr, 56
67292 Imsweiler

Sehr geehrte Frau Pfannenstein,

Hiermit m&chten wir Sie dber einen bevorstehenden Lastschrifteinzug in H3he von 48,00 € informieren, Bitte

beachten Sie hierzu das Schreiben in Anlage. Den filligen Betrag ziehen wir per Lastschrift vom Konto [BAN:

DEQ9540501100012345888, BIC: MALADESTKLS ein (Kontoinhaber: Plannenstein)

Bitte Uberprifen Sie die Angaben zu lhrer Bankverbindung und teilen Sie uns Anderungen mit. thre IBAN und BIC

finden Sie z.B. auf lhrem Kontoauszug oder in lhrem online-Banking Portal.

Sie erkennen den Beitragseinzug an unserer Gldubiger-id: DE74VSX000001234 und lhrer Mandatsreferenz 00342,

Mit freundlichen Grissen
VS Testverein eV,
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Die SEPA Lastschriftauftrage erhalten den Status Versendet. Sie konnen jetzt gleich die SEPA XML Datei erstellen, aber Sie
kénnen dies auch spater noch in einem separaten Schritt erledigen. Wenn Sie zwischen dem Schreiben und dem Abbuchungstag
etwas mehr Zeit als die erforderlichen 14 Tage einplanen, kdnnen Sie noch auf Rtiickmeldungen lhrer Vereinsmitglieder reagieren
und z.B. fehlerhafte IBAN's korrigieren. In diesem Fall kehren Sie spatestens 14 Tage vor dem Félligkeitstermin in diese Ansicht
zuriick und legen Sie den gleichen Belastungstermin fest, wie beim Versenden der Vorabinformationen.

SEPA XML Datei erstellen

Klicken Sie auf die Schaltflaiche SEPA XML Datei erstellen, um die SEPA Datei zu erzeugen. Es 6ffnet sich zuvor noch ein letztes
Dialogfenster.

SEPA Lastschrifteinzug = =
SEPA XML Datei erstellen:

Bankverbindung: DEB0540501101234567890

Verarbeitung: Pro Auftragssammiler eine Datei
Falligkeitsdatum: 20,02.2014 2
Bezeichnung: Lastschrifteinzug

Ausgabeverzeichnis: | Ci\Users\Henning\Documents\Vereins-Explarer\Sepa

[ Testlauf {keine Aktualisierung der Mandate und Rechnungen)

Abbrechen Datei erstellen I>|>

Uberpriifen Sie die Angaben und klicken Sie auf Datei erstellen. Die SEPA Datei wird erzeugt und die Lastschriftmandate werden
aktualisiert. Dabei wird das Nutzungsdatum der Mandate vermerkt, sowie ggf. der Status von Erstlastschrift auf Folgelastschrift
gedndert. Zudem erhélt die Rechnung den Status Erledigt.

Falls Sie das Kontrollkastchen Testlauf markieren, wird die Datei erstellt, ohne dass die Lastschriftmandate bzw. der
Rechnungsstatus aktualisiert werden.

SEPA Datei Uibertragen

Ubertragen Sie die erstellte SEPA Datei z.B. iber das online-Portal Ihrer Bank. Sie sollten dort einen Meniipunkt der Art ,Datei
Ubertragen”, ,SEPA XML Datei hochladen” finden.

Sie kdnnen dies auch mit einer im Testlauf erzeugten Datei vornehmen, um die hochgeladenen Details der Auftrage zu
Uberprifen. Allerdings sollten Sie dann spétestens bei Anforderung der Transaktions-PIN abbrechen.

Zusammenfassung:

Erstellen Sie beim Lastschrifteinzug Rechnungen fiir Einzugszahler. Auf der Rechnung wird tUber die Umstellung der bisherigen
Einzugserméchtigung auf das SEPA Lastschriftverfahren hingewiesen. Die Mandatsreferenz und Glaubiger ID werden auf die
Rechnung aufgedruckt. Der Falligkeitstermin entspricht dem in der SEPA XML Datei angegebenen Einzugstermin. Damit werden
alle Vorgaben fiir die vorgeschriebene Pre-Notifikation erfiillt, da der einzuziehende Betrag ebenfalls auf der Rechnung
ausgewiesen wird. Diese Rechnungen — mit dem Vermerk ,Betrag wird abgebucht” - versenden Sie per Email, Post oder online-
Briefversand. Den Falligkeitstermin wahlen Sie so, dass die Rechnungen rechtzeitig vor dem Einzug bei lhren Mitgliedern
ankommen - Ublicherweise betragt diese Frist 14 Tage.



